
視訊軟體
百百種
到底要用哪一種



視訊會議/課程所需設備1



電腦
Ps.桌上型電腦需自備
麥克風及視訊鏡頭

平板 智慧型手機

所需設備



耳機很重要

如果無法到安靜的環境進行課程時，
請務必準備耳機，確保收聽品質。
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功能比較

功能 Google Meet LINE會議室
Cisco Webex 

Meetings
Zoom

人數 100 200 100 100

時間
60分鐘(免費)
無上限(付費)

無限制 50分鐘
40分鐘(免費)
無上限(付費)

參與者 需註冊 需在同個群組 不需註冊 不需註冊

電腦 不需下載 需下載 不需下載 需下載

手機 手機皆須下載APP

分享畫面 V V V V

靜音功能 V X V V

加入權限 主持人 直接加入 密碼+主持人 主持人

白板功能 需下載JAMBOARD X V V

分組討論 付費 X 付費 V



如果想知道更多…

1. Google meet：https://apps.google.com/meet/

2. Zoom：https://zoom.us/zh-tw/meetings.html

3. Cisco Webex Meetings：https://www.webex.com/zh-tw/index.html

4. LINE會議室：https://official-blog-tw.line.me/archives/9991380.html

https://apps.google.com/meet/
https://official-blog-tw.line.me/archives/9991380.html
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如何建立一個會議室

Google Meet

登入帳號密碼



如何建立一個會議室(電腦版)

Google Meet

點選 Meet



如何建立一個會議室(電腦版)

Google Meet

發起新會議



如何建立一個會議室(電腦版)

Google Meet

可選日期

立刻發起



如何建立一個會議室(電腦版)

Google Meet

點選複製連結，把連結傳給其他人



如何建立一個會議室(電腦版)

Google Meet

麥克風開啟 視訊鏡頭

分享螢幕

結束通話
會議室名單

留言板

…更多功能



如何建立一個會議室(電腦版)

Google Meet

…更多功能



如何建立一個會議室(手機版)

安卓系統 IOS系統

請至商城下載google meet



如何建立一個會議室(手機版)

發起新會議



如何建立一個會議室(手機版)

可選日期

立刻發起

直接傳送連結



如何建立一個會議室(手機版)

點選複製連結，把連結傳給其他人



LINE會議室

1. 只要有會議連結，就可以進入參加會議

2. 不用事先拉群組，點擊會議連結後直接可以開會

3. 每個人最多可以建立30個會議室

4. 每一個會議室連結的有效期限最長為90天（超過90天後，點擊就無法

進入囉！需要重新建立。）

5. 每場會議裡的人數限制與視訊通話可容納人數相同，皆為500人

6. 開啟會議室後，會出現一個即時的會議聊天室，與會者也可以用文字

溝通；當您離開會議室後，會議聊天室則會消失。再次開啟同一個會

議時，則會開啟新的會議聊天室（臨時聊天室若有重要內容，記得結

束會議前，也就是最後一個人離開視訊時，要另存起來喔！）



LINE會議室

點選聊天列表右上方攝影機圖式



LINE會議室

點選建立會議室

會議室名稱



LINE會議室

邀請Line好友

複製連結



LINE會議室



硬體準備好了，那軟體呢？４



１

２

事先檢查您的網際網路和硬體。

３

如果您沒在說話，請保持靜音。４

尋找一個安靜空間，並保持專注。

不打斷主持人說話。

視訊會議基本禮儀



在家練習看看吧！


